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Ai sigg. Docenti  
 

Al personale AA 
Alla DSGA 

 

Al sito istituzionale 
Loro sedi 

 

OGGETTO: modalità di verbalizzazione degli scrutini 

 
Come da relativa convocazione, dal 09 al 14 giugno si terranno gli scrutini finali di scuola primaria e secondaria. 
Le operazioni avranno luogo per tutte le classi presso l’aula magna della sede centrale di Carolei, la quale sarà 
predisposta all’uopo attraverso computer, monitor e stampanti. La segreteria didattica sarà a disposizione dei 
consigli per tutta la durata delle sedute. 

Come previsto già dalle precedenti circolari, tutta la modulistica dovrà essere consegnata in segreteria 
contestualmente allo svolgimento delle singole sedute, entro la fine delle stesse e con l’impiego della posta 
elettronica istituzionale o brevi manu, al fine di procedere con l’archiviazione a norma nel sistema di segreteria 
digitale, alla regolarizzazione del registro elettronico e alla predisposizione delle fasi di pubblicazione degli esiti. 

In particolare, i segretari verbalizzanti avranno cura di consegnare: 

- Verbale della seduta (firmato su Axios o con firma autografa) 

- Prospetto riepilogativo delle assenza 

- Tabellone degli esiti contenente le firme di tutti i presenti alla seduta 

- Tabella delle certificazioni delle competenze per le classi interessate 

Qualora disponibili, le funzionalità di Axios (RE e SD), dovranno essere preferite ad altri metodi alternativi. Per 
quanto concerne l’eventuale stampa dei documenti è possibile utilizzare le stampanti in dotazione nell’aula 
magna (in fase di allestimento) o in alternativa utilizzare la fotocopiatrice per il tramite della posta elettronica 
e degli assistenti amministrativi. 

Si rammenta che con prot. n. 2548 del 19/09/2022 (reperibile sul sito istituzionale alla pagina 
https://www.iccaroleidipignano.edu.it/pubblicazioni/2010-assenze-degli-alunni-e-validita-dell-anno-
scolastico-2022-23.html ) il collegio dei docenti ha deliberato in merito all’ammissione allo scrutinio dei singoli 
alunni.     

Come previsto dalla normativa vigente, il Consiglio di classe è “collegio perfetto” e “sovrano” nell'attribuzione 
dei voti, ovvero il Consiglio di classe riunito per lo scrutinio, intermedio e finale, è un organo collegiale giudicante 
perfetto che esige la presenza di tutti i suoi componenti per la validità delle deliberazioni da assumere. La 
presidenza è assegnata al Dirigente scolastico, che potrà essere sostituito in caso di impedimento per delega, 
come indicato nella convocazione della seduta, dal coordinato di classe o in subordine da altro docente facente 
parte del consiglio di classe. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Domenico De Luca 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, c. 2 D.Lgs. 39/93 
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